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Samtliga laglicenser samt EB/EBC registreringar
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Redigera befintligt lag

Ansdk om licens

Kom igang
Borja med att logga in pa din férenings IdrottOnline sida, genom att —
klicka p& hanglaset langst uppe till hdger. Om du saknar inloggning .rh ? N |

eller behdrighet, kontakta huvud administratoren i din férening.
Om ni saknar IdrottOnline sida eller behover support, kontakta da www.idrottonline.se _

Nar du loggat in, klicka p& ”Medlemsregister” hogst uppe i det gréa faltet.

IdrottOnline”
Admiinistrotion
( Hemsida

T Min sida T Méatesplats T LOK T Idrottslyftet T Hedlernsregister]
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Lagga till personer i medlemsregistret MEDLEMSREGISTRET

1. Gainimedlemsregistret efter att ha loggat
in pa er IdrottOnline sida. Under rubriken ”Medlemmar”
véljer ni ’Ny medlem”. Undantaget &r om personen redan

finns i ert register.

2. Fullstandigt personnummer ska fyllas i
(inkl. fyra sista siffrorna). Om personen finns i rersonee; [T
IdrottOnline eller tidigare funnits s& kommer namn IF] Ofulstindigt personummer

[ Utlandsk person

och kontaktuppgifter uppdateras automatiskt.

Fornamn®: Efternamn™:

Postort®: Kan: Man Kvinna

3. Om personuppgifter och kontaktinfo inte
uppdateras sa maste falten med de réda Farnamn:*®
stjarnorna fyllas i. Alt. fornamn:

Efternamn:*

E-post: Visa/lagg till fler
Telefon: Viza/lagg till fler
Land: Sverige El

cfo:

Gatuadress: * Visa/lagg till fler

Postnummer:*

Postort: *

Svenska Basketbollférbundet
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Import av personer genom excel
Om du vill Iagga in ett stort antal personer pa en och samma géng i medlemregistret s ar det enklast att anvanda sig av excel importen.
Det gar till pa foljande satt:

1. 1 menyn ”Medlemmar” klickar du pa ”"Ladda ner importfil”.

2. Oppna filen och fyll i information om personerna. (OBS! Viktigt att fullstandigt personnummer anges)

3. Klicka sedan pa “Importera” och valj filen du lagt till personerna i.

IMPORTERA

Tips: Om du ska importera ménga medlemmar, dela upp dem i flera filer med maximalt cz
100 medlemmar i varje fil, s& gir importen snabbare och smidigare.

valj medlemsfil: |

val fil... Ok

Skapa lag (grupper)
Detta gors forsta gangen ett lag soker licens. Om ett lag haft licens tidigare sdsong, s& behéver man bara lagga till/ta bort personer i laget
(se langre ned).

1. Klicka pa ”Grupper” i menyn till vanster. e
Valj sedan ”Skapa lag”. Medlemmar
Kontakter
Roller

2. Néar du skapar gruppen &r det viktigt att valjer Lagnamn®: || Rldert: vl alder
”Basket” under Idrott och inte ”Forening”.

] [

. 2 [ .. . Beskrivning: Kian®: VAl kbn
Klicka sedan pa ”Lagg till” for att lagga till
: Trajfarg:
personer | Iaget- Idrott*: Fireningen —El
Typ: Lag
&
Lagg till

P Personer

3. Du soker sedan fram de personer du vill P Kontakter
lagga till i laget, och bockar for dem i listan.
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Redigera befintligt lag (grupp)

Om ni féregaende sdsong redan licenserat lag s& behdver ni bara redigera det redan skapade laget. Du kan enkelt lagga till och ta bort
personer i laget enligt nedan.

1. Under rubriken ”Grupper” i menyn Idrotter: G | =
soker du fram de skapade lagen i _ .
. . . F Visa/Ddlj
féreningen. Under ”Ildrotter” valjer Grupp:
du ”"Basket”. Under "Typ” ska ”"Lag” Ty T =
véljas. Ytterliggare sokkriterier kan “ n =
.. " on: a
anges for att minimera sokresultaten
om ni har manga lag i foreningen. drofs: Baskal [=]

Gruppadministratdr:
Farnamn:

Efternamn:
Alder: Wil dider =]
[ Inkludera personer i sikresultatet o ’

Sok Rensa

2. valj sedan i st det lag cu il recigera

For att ta bort personer ur laget

For att Iagga till, klicka pé ”Lagg till”, Lagnamn*: Testlag 1 Alder=: Senior [=]
och se punkt 3 pa foregdende sida. Beskrivning: Kan®: Man =
Tréjfarg: Vit/SvartiGul
Idrott*: Basket
Typ: Lag
&
Lagg till
¥ Personer
P Namn Lagadministratsr
Erwan Derlyn 1986 1 X
Niklas Engstrém 1973 (=] F'4
Dennis Hillerstram 1982 (7] X
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Nar du skapat laget och lagt till/tagit bort personer sa ska ni ansékan om laglicens som sedan administratér sedan ska godkanna (BDF

eller SBBF).

1. Klicka pa "Licens” i menyn i vansterspalten.

MEDLEMSREGISTRET

Medlemmar
Kontakter
Roller

Grupper

2. valj "Basket” under idrott. —>  Idrotter: Basket [=]

@) Personlicens @ Laglicens
Visa/Délj
Idrotter®: Basket El

Vvalj den "Licenstyp” du vill ansoka. —> | cpatyp*: BLH T =]

. u . . . i Lod 07

Se il att rétt ”Licensperiod” visas _>7 Llicensperiod*: 2012-07-01_2013-06-30 (=]
Innehar tidigare
licens: Alla [=]

. 2 pas Lag:

Klicka sedan pa ”Sok”.
Kan: Alla [=]
Alder: Wil dlder [=]
[ siik lag med vald licenstyp - =

Sk Rensa

[ inkludera personer i sikresultatet

3. Bocka for rutan ”Ansok” for det laget du vill anséka om
licens for. OBS! Detta ar alltsa for den licenstyp du valt
ovan (i detta fall BL H).

For att ansdka om licens for ett annat lag med annan
licenstyp, maste du soka pa nytt.

4. Klicka sedan pa ”Spara dndringar”.
Administratdéren (BDF/SBBF) kommer sedan godkanna
eller neka licens for laget.

OBS! Personer i laget kan bli

[ Betald

A-laget Nej

oma
x & kH
Férlang Avsluta Exportera Spara
licensperiod licens sndringar

nekade licens trots att laget godkéants, p& grund av exempelvis

att spelaren ar 6ver/underarig, redan har licens i annan
forening eller krav pa ytterligare handlingar fér exempelvis
utlandska medborgare.
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